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Anstehenden Tagestermine
anzeigen lassen

Auf dem Dashboard kénnen Sie sich permanent alle Termine flr den heutigen Tag einblenden
lassen. Uberfallige Termine oder Termine nach heute werden nicht angezeigt.

Blenden Sie die Terminplanung ein, indem Sie das Kebap-Menu 6ffnen und Termine anhaken:

+ Termine
KPI

Wiedervorlagen
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Drag & Drop

Ein Termin kann direkt per Drag & Drop verschoben werden, ohne ihn zu 6ffnen oder zu
bearbeiten.

Dazu den gewunschten Termin per Maus oder Touch lange gedruckt halten (Longpress). Der
Termin wird dabei hellgrau markiert und kann anschliefend an die gewinschte Position gezogen
werden.

Monatsansicht:
Der Termin wird auf einen anderen Tag verschoben, die Uhrzeit bleibt unverandert.

Tages- und Wochenansicht:
Der Termin kann in 15-Minuten-Schritten auf einen anderen Zeitpunkt oder Tag verschoben
werden.



Karte



Karte

Tour uber Karte anlegen

KARTE

Sie klicken im 4x2 Widget auf den unteren rechten Bereich ,Karte“. Sofern fur Sie Uber das
Backend Koordinaten angegeben wurde, befindet sich die Position ungefahr in der Mitte des
Fensters.

Sie kénnen in die Karte mit dem Mausrad oder Fingergesten hinein- oder herauszoomen.
Es werden bei mehr als 1000 Kunden keine Kundennamen mehr angezeigt.

Ein Bild, das Karte enthalt.Automatisch generierte Beschreibung

Im Hochformat (Portrait) sehen Sie nur die Karte. Hier klicken Sie dann auf das Menu oben rechts
und wahlen sich einen Kunden Uber , Kunden“ aus.
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Im nachfolgenden Fenster geben Sie die Kriterien fur Ihre Kundensuche ein. Dies kann Uber den
Namen erfolgen, aber z. B. auch Uber die ersten zwei Ziffern der Postleitzahl. Die Suche startet
sofort bei der Eingabe. Méchten Sie alle Kunden sehen, dann dricken Sie einmal ENTER.

Ein Bild, das Tisch enthalt.Automatisch generierte Beschreibung

Bei der Suche werden nur aktive Kunden berucksichtigt.

Sind Sie mit Ihrem Suchergebnis einverstanden, wechseln Sie wieder auf die Karte, indem Sie den
Zuruck-Button oben links dricken.

Ein Bild, das Karte enthalt.Automatisch generierte Beschreibung

Sie sehen auf der Karte nun lhre ausgewahlten Kunden (ggf. muss die Karte etwas gescrollt
werden, wenn der Bereich zu klein ist).



Die Zahlen in den Kreisen zeigen lhnen an, wie viele Kunden sich an diesem Ort befinden. Zoomen
Sie auf den Punkt in die Karte hinein, werden lhnen entsprechend mehr Details angezeigt.

Falls Ihr Bildschirm groR genug ist, bekommen Sie das Bild direkt zweigeteilt dargestellt und
brauchen nicht den Weg uber das Meni ,Kunden” wahlen. Auf der linken Seite sehen Sie die Karte
und auf der rechten Seite kdnnen Sie die entsprechenden Kunden auswahlen.

Ein Bild, das Karte enthalt.Automatisch generierte Beschreibung

Die Pfeile im Ubergang (s. Mauscursor) geben lhnen die Méglichkeit, die Ansicht zu wechseln, also
z. B. nur die Auswahlliste anzeigen zu lassen.

Befinden sich an einer Adresse zu viele Kunden (s. gelbe 14 oben im Bild) und man kann in die
Karte nicht weiter hineinzoomen, dann klicken Sie auf die entsprechende Zahl und es 6ffnet sich
ein Fenster mit den dort befindlichen Kunden.

KUNDEN X

Name1 Name? Name3 Strake PLZ Stadt Land
DeDeNet GmbH Business-, Web,-... Am Erlengraben 8 76275 Ettlingen DE
Demoﬂ} Business-, Web,-... Am Erlengraben 8 76275 Ettlingen DE

Den gewlnschten Kunden kann man mit einem Klick auf die Zeile auswahlen.



Karte

Tour uber Umkreissuche
anlegen

Sobald man den ersten Suchbegriff eingegeben hat, kann man auch Uber die Umkreissuche auf der
Karte Kunden auswahlen. Dazu drlcken Sie auf das +, das im MenU erscheint, und setzen den
Mauszeiger auf die Karte. (Ist Ihr Bildschirm zu klein, missen Sie die Suchmaske mit dem Zurick-
Button verlassen.)

Hier mit der linken Maustaste gedrickt einen Kreis ziehen.

Ein Bild, das Karte enthalt.Automatisch generierte Beschreibung

Sie kédnnen oben rechts im Bildschirm den Radius sehen, welcher aktuell ausgewahlt ist.

e Mit dem Haken kénnen Sie die Auswahl bestatigen.

e Mit dem X kdénnen Sie den Kreis abbrechen. Wenn Sie dann einen neuen Kreis ziehen
mochten, muss wieder der Button + betatigt werden.

e Mit der linken Maustaste kdnnen Sie einen neuen Kreis ziehen.

Klicken Sie auf den Haken, wenn Sie mit Ihrer Auswahl zufrieden sind. Sie kommen dann in das
MenU der Kunden, die sich in Ihrer Umkreissuche befinden.

Ein Bild, das Text enthalt.Automatisch generierte Beschreibung

In dieser Ubersicht kdnnen Sie noch einzelne Kunden entfernen, die bei der Ubernahme nicht
berlcksichtigt werden sollen.

Betatigen Sie den Button ,,Ubernehmen®, um die Kunden in die Terminplanung einzuftigen.
Moéchten Sie eine neue Suche durchfuhren, dann wahlen Sie den Button ,,Abbrechen”.

Es dauert einen kleinen Moment und die Termine werden in die Karte Gbernommen
Ein Bild, das Karte enthalt.Automatisch generierte Beschreibung



