Statuszeile rechter Bereich
(Mitarbeiter und
Kundensuche)

Im rechten Bereich der Statuszeile finden Sie die Suchfunktion im Backend.

1. Suchfilter

Wahlen Sie Uber die Drop-Downliste zuerst aus, ob Sie Kunden oder Mitarbeiter suchen wollen

2. Suchkriterium

Sie kénnen die Dropdownliste durchscrollen und den gewinschten Eintrag anklicken.

Alternativ kénnen Sie Ihren Suchbegriff eingeben. Die Suche wird dynamisch ausgefuhrt, d. h.
sobald Treffer in der Liste auftauchen, werden diese markiert angezeigt und alle anderen
ausgeblendet.

a) Wenn Sie einen exakten Treffer in der Liste finden, dann kdnnen Sie diesen direkt anklicken und
kommen in das Suchergebnis.

b) Haben Sie mehrere Treffer benutzen Sie die Lupe unter 6 und bekommen eine Auswahlliste der
Treffer, Uber die Sie dann lhre Auswahl treffen kénnen in dem Sie auf ,anzeigen” drlcken.

Suchergebnisse Y, Kunde \ penn

Kundennummer Name 1 Name 2 PLZ Ort

20000 PENNY-Markt Discounter 37134 Northeim

20001 PENNY-Markt Discounter 37154 Nertheim

3. Lupe


https://wiki.dedesales.de/uploads/images/gallery/2026-08/aYZ8Mw1kGfTf3Pwq-image.png

Flhrt eine Suche aus mit Filter und Kriterium aus und bringt Sie auf die Trefferliste.
Uber diesen Button loggen Sie sich aus dem Portal aus.
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